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	Übungsinhalte
	

	· Bereiche schnell mit der Tastatur markieren

· Tabellen sortieren

· Rechtschreibung durchführen

· Zellen gleichen Inhaltstyps markieren
	


	Aufgabe


	[image: image4.wmf]
	Als Mitarbeiter eines mittelständischen Unternehmens des Anlagenbaus haben Sie eine Übersicht über die Fuhrparkkosten erstellt. Der Fuhrpark der Firma besteht aus Lkws und Pkws. Drei Lkws dienen zur Auslieferung und als Service- und Montagefahr​zeuge. Dem Vertrieb und der Geschäftsleitung stehen drei Pkws zur Verfügung. Die erstellte Übersicht soll weiter bearbeitet werden.


1. Öffnen Sie die Übungsdatei Fuhrpark1.
2. Markieren Sie die obere Tabelle in zwei Schritten. Mit dem ersten Schritt markieren Sie mit der Tastatur alle Zellen der Kopfzeile der Tabelle. In einem zweiten Schritt markieren Sie dann die Zellen A4 bis J9.

3. Hinterlegen Sie in zwei Arbeitsschritten alle Zellen mit grauer Farbe, in denen eine Berech​nung durchgeführt wird. Dazu müssen Sie im ersten Schritt alle Zellen markieren, die eine Formel beinhalten.

4. Sortieren Sie innerhalb der Gruppe Lkw und innerhalb der Gruppe Pkw nach den pro Jahr gefahrenen Kilometern in absteigender Reihenfolge.

5. Ersetzen Sie alle Einträge LkW mit Lkw.
6. Prüfen Sie die Rechtschreibung der Tabelle.

7. Speichern Sie die Datei unter dem Namen Fuhrpark2.
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_973932078.xls
Tabelle1

		Fuhrpark-Abrechnung 1998

		Typ		Bezeichnung		Kenn-
zeichen		Anfangsstand
km		1. Quartal
km		2. Quartal
km		3. Quartal
km		4. Quartal
km		km pro Jahr		Schnitt (Quartal)

		LkW		IVECO 13 t		MZ-PE-309		67920		12670		10899		13098		15680		52347		13086.75

		Lkw		MAN 2 t		MZ-EV-265		123678		1300		14670		16900		17839		50709		12677.25

		Lkw		Fiat 1,5 t		MZ-LL-132		45670		8567		12378		8420		9100		38465		9616.25

		Pkw		VW Golf		MZ-TG-931		22900		2304		3088		2789		2556		10737		2684.25

		Pkw		Mercedes 200		MZ-SK-387		90650		2045		2876		998		1893		7812		1953.00

		Pkw		VW Golf		MZ-JU-433		34567		1087		889		658		1102		3736		934.00

		Quartalsumme LkW								22537		37947		38418		42619		141521		35380.25

		Quartalsumme Pkw								3132		3765		1656		2995		11548		2887

						Kosten je km

		Kosten je Quartal aller LkW				$0.89				$20,057.93		$33,772.83		$34,192.02		$37,930.91

		Kosten je Quartal aller Pkw				$0.65				$2,035.80		$2,447.25		$1,076.40		$1,946.75

		Gesamtkosten Lkw				$125,953.69

		Gesamtkosten Pkw				$7,506.20
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Tabelle1

		Fuhrpark-Abrechnung 1998

		Typ		Bezeichnung		Kenn-
zeichen		Anfangsstand
km		1. Quartal
km		2. Quartal
km		3. Quartal
km		4. Quartal
km		km pro Jahr		Schnitt (Quartal)

		Lkw		IVECO 13 t		MZ-PE-309		67920		12670		10899		13098		15680		52347		13086.75

		Lkw		MAN 2 t		MZ-EV-265		123678		1300		14670		16900		17839		50709		12677.25

		Lkw		Fiat 1,5 t		MZ-LL-132		45670		8567		12378		8420		9100		38465		9616.25

		Pkw		VW Golf		MZ-TG-931		22900		2304		3088		2789		2556		10737		2684.25

		Pkw		Mercedes 200		MZ-SK-387		90650		2045		2876		998		1893		7812		1953.00

		Pkw		VW Golf		MZ-JU-433		34567		1087		889		658		1102		3736		934.00

		Quartalsumme Lkw								22537		37947		38418		42619		141521		35380.25

		Quartalsumme Pkw								3132		3765		1656		2995		11548		2887

						Kosten je km

		Kosten je Quartal aller Lkw				$0.89				$20,057.93		$33,772.83		$34,192.02		$37,930.91

		Kosten je Quartal aller Pkw				$0.65				$2,035.80		$2,447.25		$1,076.40		$1,946.75

		Gesamtkosten Lkw				$125,953.69

		Gesamtkosten Pkw				$7,506.20
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